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Resolution Four of the First United Nations Conference on the Standardization
of Geographical Names (1967) urged all member nations to institute national
names authorities that would establish programs for standardizing geographic
names in their countries. The conference further recommended systematic
collection methods and the establishment of procedures for the official treatment
of geographical names, as well as a program of promulgation. Each successive
conference has recognized the importance of training programs to help
accomplish these goals. '

The Pan American Institute of Geography and Histoiy (PAIGH), which
encourages, promotes, and disseminates scientific studies of interest to the
Americas in the disciplines of cartography, geophysics, geography and history, is
the most appropriate organization for supervising the development of a course
for applied toponymy relevant to the Latin American community. The course
was originally conceived and developed by Dr. Richard R. Randall, Executive






Secretary of the U:S: Board on Geographic Names from 1973 until his retirement
in 1993. Significant refinements. to the course have been introduced by Roger L.
Payne, with recent contributions by Randall Z. Flynn and Ramén Antonio
Rivera Henriquez. The fitst course was offered in 1987 in Panama. The success
of that endeavor led to the second course in Ecuador, where a workshop in
automated data processing was added to the curriculum. Offering training
primarily to participants from the host country but also to those from other
interested Latin American nations, the course has since been held in Chile (1990),
Mexico (1991), Brazil (1992), Honduras (1993), Peru (1995), and most recently in
Paraguay in May 1996.

Applied toponymy is the use of geographic names as a direct or supplementary
means of geospatial analysis and problem solving. The course provides an
introduction to this subject that should establish a sound basis for participants to
make valuable contributions to their national programs of names
standardization. Since the two weeks devoted to this effort can only briefly touch
each of the major requitements for implementing such a program, the authors
are considering the establishment of an advanced course covering program
implementation in more detail.

The first week of the course is predominantly lecture on various aspects of
applied toponymy, concentrating on the requirements for establishing a program
of national standardization. Participants are introduced to appropriate
terminology and provided with a short history of the development of the field.
An analysis of the merits of national standardization is given, along with
guidelines for establishing a national committee and developing principles,
policies, and procedures. Staff requirements and office processing of geographic
names are thoroughly examined. Finally, participants engage in a class exercise
portraying the interaction of a names staff with a national names authority in
applying principles and policies of standardization.

A field collection exercise offers participants an opportunity to gather, process,
and analyze data in accordance with established toponymic field procedures.
Participants gain experience in solving problems associated with raw data
gathering (interviews), such as local variations in naming and cultural
toponymic bias. For use during the exercise a special topographic map of the
field area is printed without names. Upon returning from the field participants
receive instruction on data analysis and preparation, with special attention paid
to automated processing,.

With the objective of establishing the important role of the computer as a basic
tool of applied toponymy, the second week is devoted to an automated data
processing workshop using personal computers. Building on the lessons of the
first week, participants design files and data bases, and use them to analyze, store,
and retrieve toponymic data. Every aspect of design is addressed to enable






efficient data analysis and retrieval. Additionally, the design and production of
gazetteers and other spf:ecial reports are explained in detail.

As a contribution to the overall training program of UNGEGN, the authors
provide herewith a syllabus (Appendix A) and a set of Spanish-language
presentation material (Appendix B) developed specifically for the PAIGH course.
We encourage its use, and we would welcome suggestions for improvement.
The training team is available for consultation regarding the PAIGH course and

other activities.






APPENDIX A
A Syllabus for the PAIGH Course on Applied Toponymy

Duration - Two Weeks

Instructional materials are provided and include a copy of presentation material
as well as a topographic map (printed without names) for the field exercise.

L

Introduction

A.

monw

Terminology

History of Applied Toponymy

Linguistic Aspects of Geographic Names

Survey of National Programs Throughout the World

Local Guest Lectures (also throughout the course as appropriate)

National Standardization

>

;w‘

A National Board

1. Authority

2. Membership

3. Staff

Basis for Establishing Principles of Standardization

1. = International Agreements

2. National, Regional, and Local Specific Requirements
Policies ’

1. Rules for Uniform Decisions

2. Standardization Implementation

Procedures, Methodology and Guidelines

1. Requirements

2. Implementation-

3. Training

Exercise (performed at the end of the course)

1. Mock Meeting of the National Board

2. Staff Presentation to the Board

3. Reversal of Roles (Board and Staff)

4. Draft Resolution for Establishing a National Names Authority

Field Exercise

A.

B.

Techniques of Toponymic Field Work
Preliminary Examination of Area
1. Physiography






Iv.

2. Urban: or Rural

3.  Other Cultural Aspects

4.  The Topographic Map (without names)
5. Preparation of Interview Questions

C.  Trip to the Field
1. Interviews
2. Field Notes:
3. Map Annotation
D.  Office Analysis and Processing
Automated Processing
A.  Introduction
1. Terminology
2. Overview of Har_ware
3. Qverview of Software
4. Data Base Management Systems
B.  Office Processing
1. Data Verification
2. Loading the Data
C.  Data Retrieval Requirements and Techniques
1. Three Principal Operations
2. Standard or Routine Retrieval
3. Specialized Retrieval
4. Formatting Reports
5. Products
D.  Maintenance Procedures
1. Field Techniques
2. Other Written Sources
3. Office Processing (Backups)
4. Updating the Data Base
5. User Tracking
6. Security
E. Workshop
1. Preprogrammed Environment
2. Data Base Design
3. Retrieval Techniques
4. Formatting Reports
5.  Questions  and Problems
Summary
A. Questions
B. Examination of Draft Resolution
C. Course Analysis and Evaluation
D.  Closing Ceremonies






APPENDIX B

Presentation Material for the PAIGH Course in Applied Toponymy






_Curso de Nombres Geogréficos [PGH

Curso de Nombres Geogréificos IPGH

Toponimia Aplicada
Toponimia-Aplicada « Utiliza fos nombres geogréficos y sus atributos de ubicacién
. espacial para numerosas aplicaciones practicas:
Introduccion — Prevencitu de desastres (cmérgesclas)
— Programas cartogrificos

‘= Desarrolio econSmico de comunidadcs Plaseaciia regloasl y
uacional

~ Anflisls 8¢l medio ambleate

- Planeamieats dd sistemna de transporte

~ Serviclo postal y otras tabores rutinarias

« Se requiere un programa nacional de normalizacién e cual -
elimina {2 confusién y optimiza tos fondos.

e s T

Curso de Nombres Geogrificos [PGH Curso de Nombres Geogéficos IPGH

« Elvarso d¢ dos senidnss incluye:

-~ o « Instructores
_WMﬂﬂmgMpmumwx ~ Top tater _ "
~ Téciiciis e olicina: - Acadé y pri ‘ealificados

« Técuicas de recoloccida de datos d¢ campo

mt-mum«mmwpmw«s.
= S dc mabomslisnctin, Cacke dcfe b & dita, dacrlis hemistérica

3 ° les y de importanc
Implesncatacion, peneraciin del producto en smblealede taller
© w Productos
are 3 e 4
Curso de Nombres Geograficos IPGH_ Curso de Nombres Geogrificos IPGH
« Cronologia lntemadonal enta Normahmdén de Nombres
Aprobacién y Sancién Efectusda por fa Comuiidad Internacional Geogrificos:
- 1871: Yopicos del Primer Congreso Geogrilico Internacional -
« Equipo fnternacional de iiistructores A-;wﬂ“ 't
- 1875: U Postal Usiversal
« Apoysdo’y endesada cotnd parte del Programa de 175 Uatv e
t‘z:l‘iamienm& Toponimia de Ias Naciones Unidas - 1890's: c“““&“::’b"’m“
* Instéumentacion de fa asistencia para ¢f establecimiento b wmiomeitos
aacional de programas dé norntalizaciéa de vombres a » Comsdi - 1895
travisde América Central y América dél Sur — 1909; Comité Cartogtifico lateraacional
« Eliniitat la confusidin y optimizar fos-fondos

- 1919; Conferencia Hidrogrifi.a Internacional

- 1938: Décimo quinta Conferencia Geogrifico [nternscional -
Amsterdam

L 13 L 13
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‘Qﬂmade;ﬂomb‘rm Geogrificos IPGH ' Curso de Nombros,Ge(}grif?@sIP’GHv;

* Cronologia Internacional...

~ 1950°s: Normalizaciéti Internacional
» Congress Intermacionsl de Clenciis Onomis
» lnstitats Panamericans d¢ Geogralti ¢ Historla
» Dvganliacién deta Aviacifa OVl « Lograda por norimalizacién intetnacional:
- 19562 Nacioses Unidas , — Resoliacida 4 ¢ ta Primeca Coaferendla de Naclones Usidss sobce
~ 1960: Grupode Experlos de Naclowes Unidas s Noromalizacida de Nombees Geogrificos
~ (967: Primera Conferencta d¢ Naciones Usidas sobré Ia :
Normalizaciba de Nombres Ceogrifices

- 1988: PdmuonwdeNunbiésGeogﬂfw&lPCH

et aio €

e e e B

Curso de Nombres Geogrificos [PGH _ Curso de Nombres Geograficos IPGH! _

Topicos a ser Consideradas por Naciones Unidas Concepto Abstracto de los Nombres Ge

* Normalizacién rtacional

* Procesamiento de datos automatizados o Sentido de fugar

* Cursos de entrénamiento . * Mapas méetales:

* Produccién dé gaceteros * Nombres como “marcas terrestres”
« Terminologia toponimica « Nombres como etiquetas

+ Endénimos ¢ €xénimos

* Asufitos trarisiiaciotiales
* Sistemasde escritura

« Cooperacidén ititernacionat

e * L1
__Cursode Nombres GeogrificosIPGH _ Curso,dgNombros Geogrét‘_i‘cos IPGH
Onomastica . Toponimiaf_. :

- + Esdtudio del colocado de nombres .
« Ciencis o #studio del grigen y formas de los nombres. ,
propios de personiss y lugares

ivn ¢4 - X

Page ¢



_Curso de Nombres Geoprificss IPGH

Curso de Nombres Geogrificos IP.GH

Dindmica de 1a Topoaiinla Aplicada

« Connolativa
« Denotativa

“ e e & 4 8 6 0 4 s 0

Algunos Usuarios de Datos

del anilists de mombires

nive 14

L N
g i BT -,

—_Curso de Nombres Geogrdficas [PGH

« (Queesun nombre geogrifico?:
- EEUU.BGN: Uiﬁnbnlﬂodolhmm‘ Es
o nomnbre preplo, tirmino tspecilice @ expiésida por ¢f cimal se
eatided estuslqulera

relativaciente perman 'délpdsqk,;wrsﬁé""fimdu, l’.“ﬂveﬁlm'-l ]
siificlal, goe tlene w2 1d¢aildad recosocible demtor de un coutexto
ciliiril u particular, A que us owbre peogrifico paede.
telerirse § cunlquier " sceidesite o ired sobre ta tuperficie de fa
deérra,; o 8 $a grupo relacionsdo dc kigs .

nbiphs

—SINATU: Un wombre splicado a sa scckdeate peogrificss
-m&ummrwmm!m

v _@ﬁOr.de;Nomb‘twﬂgogrﬁﬁccsﬂGH

* (Quf es ynvaiidste?
¥oe ya existe
~ Un woiiibie splicado Saparte pifil Giracteristica Rlsibcicamcate o
corrieate.

- 4265 80dabres secindarias de medts Scceptido:
- Otras lofifias ¢ deletreados de ud soimbire olicial

Cursode Nombres Geogrzificos IPGH

« Anotomia de an riombre geogrifico
- Especilico: aquefla parte del nombre dado por ia persons o
grupo que designi ef sccidente,
- Genérico: aqueila parte del nombre que identifica ef tipo de
sccidente

Page ‘10



_Curso de Nombres Geogrificos IPGH

Curso de Nombres Geogréficos IPGH:

Aspectos Linguisticos.y Culturales de los
Nombres Geogrificos

7 Curso .dg»NombrosGeng_'féfico'sJPGH

* Natoraleza de 12 nominacién:

~ Un sspecto fundamental ¢ ta caltera hamaia.

~ Un Kemimseno linguistica casepicjo:
» Nowbee ée las cosns.
» Nombee de las accloocs,
» N de los conceplos o

e st

Curso de Nombres Geoprificos IRGH,

« Nominando Objetos

~ La nibncra i< slmple de vominscida.
- Blﬁkiﬂgﬂﬂadmj\ﬁ‘ddhgn*nu&&obj{m

- Las abjclos semicjantes geacralmente emen chrbcleristicks comunes.

Cursg de Nombres Geograficos IPGH

* Nonibres de los objetos...

» Uns forma mis complefa de somtnaciéei:
» Strva para distinguir ga Individod Shicd Geatco 3¢ wan clase de objctos:

» El individit Ucwe cacacterbticis Enlcas ¥ tasibled éi pape! Galco.:

Cimgulesiesk X

Curso de Nombres Geograficos IPGH _

« Nombres ysu asociacién cultursl,

- El comsensa,
» Los wombees sicvea 0odno Saa berra tade la
» Los sombies sou efectlvod oo nlcativa, soto
Mmdhdemgudhs

* Elactg deaombrar los abjetos requiere.un consenso.
dentrgdeana comunidad linguBtica.

Linguinniia &

Page

« Nombees propios y su asociacidn cultural:

- €1 darfe wn woumbre
pere dentro de v &

ol Individies Lasnbics precish de bm coudsiso,
d sl pequckas

» Usa familla

» Una sldes o plicblo ‘

» Un paks

* Esto es cierto para los nombres gasgrir' icos; fEnto como
para otra clase dé nomberes; objetos; o personas



, C’lﬂ'so _ﬂe}N bmbrs,ﬁeogrﬁim'ﬂcﬂ

| * Varigeién enlos Nombres Géogrificos
- Lavatiaciéa ocurre ceando no hay wil Okscnss entre las comunldades:
- Sttt e e e e

- {atobjctos ¢ higaces polrias ser totmpirlidos por Yeflis comunidades,
peté fns idades me fecesariamente los Compirtca.:

» Por ¢jemplo:
e Dasiolle, Dadiubi; Dosias, Dvnf

_Curso de Nombres Geograficos [IPGH,

« Sistema de Eseritura:
- ﬁ-,l-bdelau. espettales, grificos; ¥ Hhabolos wilizados

#O€ provecs wh weummnm-&w
paca descridic tipos de escritura.

« Ortogréfia:
- ConJuntt de caracténes, simbolos; ks Qq]uﬂi‘e]g‘ﬁ?pln
lpll;:ld- puermdmw:hp&bmnuw:

Curso de Nombres Geogrificos IPGH

» Romanizscidn:

-&Mw*w ko U ilstems
wm-!«vkm"iddﬂuj uu-hn*
mhu:mumawmudr
cgimnulrando tl Japonts,

» Diacritico:

- Ui'simbollo espécial ¢ wia siarcd, walaventé pequcia, wtilizada
el b e ire s thnbte pate combias e Corieie Toomics (por
efcmpla, is manera como suenas Tas palabrask

Longuisitica st

Page .

Curso de Nombres Geogréﬁcos.,{PGH

« Laforma escrita de los nombres,

- La ashiraleza de s escriters-
» Una extensidn del lenguaje parn gusrdar y preservar ia palabrn

~ La escriturs coméd medio de comenicaciéa-
» €1 lenguaje 3¢ hace transportable en su forma cscrita (transportable
cspacial y temporaiménte).

- umuuummumwm
» €1 efecio primario ek la conservaciia - la forms escrita vicne & see mis
estable que ta forma hablads.
» mdwm-ummhmw
Tormacisa de Yos ok

Ungita ca®

S e i

Curso de Nombres Geogrificos IPGH

« Teansliteracién:

-umammuwmuumama
términos de sus grificos y simbolos cortespondicates- de otre sistema de -
escritwra.

* Transcripcién:
- Bm&MIM@M)yWWL&n
esciituiy éspecilica.
Linguistica ¥

Curso de Nombres Geogrificos IPGH

o Cardcter Especial:

- mmu-wumwduma
conjunic &d carbcier bésico para squel teaguafe.

¢ Dialecto:

- Un o variedad distintiva de un leugusje
mm:mmm-mwumm
gramaticales y pronenciaciéa.

Linguistica 12
12



Cursode Nombrec GeogriﬁcgsIEGH Curso de Nombrw Geogrﬁf" cos IPGH

_

LensujeNadonal * Ledguse No Oficlal: L
i ,"-. o actusl cn v pels cx -Aﬂf-fdwwgfl‘g”mﬁ

m.mknm Hener e he Feconocimicnto come

. Elémmcméﬁoo
* Lenguaje Oficial: — Aquielia picte éc vi mombre gedgrilfics, Ta cial Grislelt eu o4 Wrilae;
_&"LF&_ u! Suskcato legal en id jotica mnqu-ph: n&*g«*iggwh”"&uﬁﬁh&i
conitituida il estado éuo. .
— Iq-h::: como. opimuu Y qoe sirve .

« Elemento Genérico Falso:
- uma—&auaummmum

que el siendo
Ungidetica Y Vopitatics Yo
R i L — e
Curso de Nombres Geogréficos IPGH Curso de Nombres.Geograficos IPGH.
-  — it ———— it
. Elanentolispecfﬁco .
* Nombre Alterno;
T A i e sdents ~ Gada wm de o wachis tambrs g podam e Wlldon pck AR
» Forma Corta: o
 Torte conbn & ) + Nowibres Variantes:
- LaTormia comén de willizar sn Nombre pooctindolo de 1 forma eficlal; _Mmgl & ,‘n wna caructeriation del (icrens Tos misme goé 55
‘tido aprobadas come oliclales 8l cime warmalesTestindar):
« Nombre Normal:
- Ulml;':“w”hww&mbramd - NomﬁmNo Verificados:
~ Nomsbhees e alguniis caractéristicas del icTréno qoe #glenen d-
esimbcimiento oficial, worval (o éstindar) ¢ Varlante: mente estos:
* Nomkre Oficial: 208 mombics qe flencd I Iucale ¢ s ocigonesry curs Sleicadla
~ UnBombre agrobado por 1a suloridad de wombres, legilmente constiteida 0 poce s ° e por =
por mﬂambmwﬁummﬂmiu
sracte: de te; de ta Jurtsdiccion de esa
Unguaticn 1 Linpoatica ve

Page 13



_Curso.de Nombres Geogrificos IPGH

Un Programa Nadonal para Estandarizacion

Curso de Nombres Geogréficos. [PGH

de Nombres Geogrificos:
oy Wec:
Cursode Nombres Geogrificos IPGH
* Normalizacin
- Refcrendas daras y fucra de errores
- Commnication’
- Eatendimicalo mutuo de Kos siguificados propoestos
- ASitEntti o tas relaciones Tnternaciouiles y cBoperacida
Praig. Nec. 3

gqrso»dev,ﬂombrs;seogriﬁcosémGH

« Estandarizacién (0 normalizacin)
- La rizacifa s In aplicaciSa y wso eallormes de ta forma
escrita de un monibre, seégiin se apiica s m accldeste en perticular
Slempre que sea posfble; pronta declsiba usar datos
ﬂglulseduﬁhdupﬂud&ndeduumy;‘m

Prog.tloa 2

Mt S

Curso de Nombres Geogriéficos [IPGH

. Normalizdcidn dé notibres peogrilicos nacionales

Misiéa: Proveer aniformidad es ta Romicuclaturi y oftografia peogrifica

* Perspectiva de1a normalizacién
- Completar en todas las o

Apfticack iﬂas-

~ Otras aplicaciones

Curso de Nombres Geogréﬁcos IPGH

* Necesidad de un programa
- El trabajo estf comenzando a estar cusnplido
- En varias oficiass gubérmeatales, 2 meauda duplicado dejando

gastos sdiclonales ¢ (neficlencia
- La consolidaciéa generaimente deja mas eficiesite alocaciSa de
recursys y mas resuitados cousistentes

Page 14



_Curso de.Nombres GeograficosIPGH Curso de Nombres Geogrificos IPIGH __

Confusion
- ) « Estableciendo un programa
{ncertidumbre - Udeafifica, explica’y desucstra Ia secesidad
Incontpteiisible - Etalilece saetas; priacipios y procedimicntos #sktc con objetividad
- Obiléie autoridad legal -
« Cuando: . ) “"“"'f""",‘“- . L

_ fa difereat . ~ Conterizar en poqueiio - no s0bre erpasizar
~ Existeacia de mombires diferentes para ia silsma eafidad -
- Mismo sombre aplicado a diferentes entidad

Aplicacin diferemte o Talta de claridad

FrogMee 7 gy
e A
~ Curso de Nombres Geogrificos IPGH Curso de Nombres Geogrificos IPGH
° "ﬁ“"“&'m df"mdé“ ¢ Membresia para la junta o comite
- c"um Hestado - - Oficliles m 'y reglonales
-Ddiddég)dchmlﬂ&cywuﬂes(augoﬁsdels - Oficiales del poblersio y expeitos coRsclercs:
- Responsihifidad pars politicas y decksién fudividus! y su - Oficlales del pobierno y representantes de grupos de interés especial :
pnndpd&
- Apoyo sdniluistrafivo - equipo de trabajo
Prog. Nec. 8 Pidg. Wac. 1§
Curso de Nombres Geograficos IPGH ~ Curso de Nombres-Geogrificos IPGH
* Secretaria del Interior
) e R ) « Junta de Nombres Geogrificos de EX. (U.{US BGN)
Junta de Nombees Gedgrificos de fos Estados Unidos - Departaménts de Agricultara
(USBGN) - Departamicito d¢ Comerdio B
- Depertamesto €& Dedeni
Misiia; “Prevecr salformidad ca somenclatura geogrifica ¥ ortogrifics mediante o - Departamento del Interior
Goblerno Federsl™ (Ley Péblics $0-242} - Depirtaméato de Estado
- Agescls Central d¢ Intéligeacia
- Librerta ded Congreso
~ Oficina 8¢ Publicaciotes dd Goblerno
- Servido Postat
Prog. e 11 Freg e 1B

Page 15
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_Cursode Nom bresﬁeogréﬁeos IPGH

Curso de Nombres Geogrificos IPGH

« Junta déNoaibres Geoprificos de EX. UU.{USBGN)
~ ComitE de Nanbt‘s m

Pog. thas. 13-

Curso de:Nombres GeogréficosIPGH

« Junta de Nombres Geogrificos de EE. UU. (US BGN)
= Comité Ejecutive
- Comité dc Publicaciosies
- Comitf de Consejerfa para Nombres Antérticos
~ Comité dc Comsuferfa para Nombres Submarinos

Prog. Nec: 14

L e e

Curso de Nombres Geogrificos IPGHV

« Cronologia dec US BGN

- 1890 fstablecds Ocden Ejetulvg de Présidéste
Beajarnia Harfrison « 4 gﬁnﬁm

-{906. Sheidinaciln de ta Cartoprafia
mﬁd&qu@rﬂnuﬂ&
ml’”’

dableddo -
i s e eyt
- 1958;  ApoYe ancionsl (domEstico] signado pari & Servidio

yde los EE_ (U, (USGS).
- 1969;  Apoye Extranjero sl pars o Départament de
Defensa ””c-mgrmuewm-wm' -
Prog. Mac. 15
_Cursode Nombres-

« Actividad doméstica: programs de normalizacién
~ Comtioversias adjudicadas
~ Aplicaciéa y cambios de aombre
~ Nombres auevos para Tasgos n0 sombrados
~ Base de Datos Geogrifica Nacioma!

Pog. e 16

Curso de Nombres Geogrificos [IPGH

Principlos

« Indicationes especificis que rellcfan 1a fillosolia basica de-
cuerpode esndatizacidn

Pag. o 17

Principios - Ejemplos para US BGN

« Alfabeta Romano -
« Uso local

Actos del Congreso

Qtras autoridades Administrativas

« Un nombre oficial

Feoy. Moo 10
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__Cursode Nombres.Geogréficos IPGH

Politicas

« Provee uniformidad en ef proceso de toma de decisiones
* {dentifica problema o asuntos especificos

Prog. Hoe. 18

__ Cussode Nombres Geograticos (PGH

Curso deNommeébglfficﬁ IP.FH —
Politicas - Ejemplos pira USECN.

Actas del Congreso
Nombres Americanos uativos (indigends):
Necesidades dé mainiaacida clentifica

Gurso de Nombees Geogréficos IGH_

Procedimiéntos.

* Métodos para ¢ procesamiento
* Reglas para spficacidn.

Sreg. flaa 1N

__Curso de Nombres Geogrificos JPGH
Desigracién de un vehiculo oficial de normhalizacién

* Base de datos automatizada’
* Series de nizpis nomales

Procedimietitos - Ejemplos para USBGN

Manténimiento de archivos dé nobies:

Rasgos del terrenosinnombie
Asuntos transnacioaales

Frog Reci 4T
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_Cursode Nombres Geograficos IPGH ! Curs- le Nombres Geogréficos IPGH

 Porqué se crea un Grupo de Trabajo?

Grupo e Trabajo Tecnico-Administrativo - Lo cstandartzaciéa reguicre wa fafo de informecida.
para Apoyar a Ja Autoridad de » Recoicocida de datos,
Normalizacion de Nombres Geogrificos 7 Orppatosite e o doos
hq-ndd- lecvd-do-ne ulormes:

~ EI fiujo de in WnformiaciSa es dcade y hacia of equipo 8¢ trabajo que speyar ia
misila deth autoridad mormaliva.

G da Trabaje 1 ' i o uhafe 1

g s o

Gm'smie Nornbres Gédgriﬁcos JPGH Curso de Nombres Ggogrﬁficos iPGH

. mﬁde‘deb&ra serubicado el Grupo de Trabajo?:

+ Responssbilidades del Grupo de Trabajo:

- jmmmmkmm.om

- R ciba deta b $5m de geogrificos
- hduyoal-lmmhmlnngdm-.

- nmwﬂm@qm .
» Persoual calificado Earti tainblen e ol kigar: -wmf:mnwympwwum

- Qbicitida alicrna dentro dewas Univeriidad, - S de dstos, 'y baset G datos de los nombres

» EX pergouil callficado podeis estar disposthic. geogrificos.
» Fodriai proveer ewipleados dé tenipo pardal (cstudlintes)
» Laestractura admlelsirativa ita ¢6 f Jagar. — Répondet 18 cArtas o pedidos de otras sgencias del gobicrmo, lavestigadoces,
y piiblico en pemerat.
Grapie de Yoakels 3 Caups ¢ Trbijo &
~ Curso de Nombres-Geogrificos [IPGH Curso de Nombres Geogrificos IPGH
R ibilidades del Geupo de Trabis)ow « Responsibilidades del Grups dec Trabajo...

~ EI gropo ée trabifo de membres geogtilicas wo efcctéa politicas Sobre fa
- Préparar lak putilcaciones dc wouibret péogrilfics tales Gams gaceteros;
Wstas de declsiones, 7 feglad 8 segulc € ta policcs de horsmalizacite, sormalizacida dc ombres geogrificos.
- Kl grupo de tribdjo pucde recomendar pollticss d¢ camblo » la antoridad
- Af s s
poyar: :mmkhmmmﬁ  Conseferia a wormativa,

- Freparar sewd £ pars see reviadispoela sloeidid morsativa, - Bmw«mdwbmm&dﬁnhm

notmative.

Qg o Sinaje Qivps ds Toshaje &

Page 18



_ Curso.de:Nombres Geogréficos IPGH Curso de Nombmﬂebgriﬁcos IPGH:_

s E{Girupo deTrabijo y Recolectibit de Datoyeni of Campo:

« El Grupode Trabijoy la Adtoridad Normativa.. -
~ €1 grugo dc trabajo apoya s ta recoloocién de datos G el Clmpa. -

- agupﬂl:mwadukw-u-ﬂh,
Comsistc primariamcule ea hmndd-denm-ﬂ-d-mpnh-
cﬂhku-huprlﬂeuyk‘u-uukpwu. ’
» upolﬂ&‘&nt-&dhddn &e chiilblos dcben efectuarse
wies de la Satoridad normative. e fpoe
» Recoficndaciones dcberian set prepacadas wiiizando & focwmato eficial, U

Grape da Yrabije ¥ Grupe s Trabae 0

_Gursode Nombres Geograficos IPGH Curso de Nombres Geograficos {PGH.

’ * Tamsiio de Grupo de Trabajo..
« Tamdiio de Grupode Trabajo: . )
- Depende et mmplitad de o% misioa de Ia satoridad wofsatirs. - et tactore afctando f tomals & gFape de sk

- 1 grapode tinbajo debe permancortdarante 1k Lascs Takclaks de - Tamako &l pé
Sormalizacide dentre de a pal: - BV e s i 4o S St S o ve.

w&%g&ﬁoﬁsvaqnmlmmak » Cosplefidad del lengiiafe:
N

- Expericacia 46  Junts ds Nombes Geogriicas ex o Eitsdos Unldoe: e ke o ki g et i ks o

By 3 mﬁhw’ - .

- &umumumymhpnhma > Asunios Epeciales

Grvpeds Tibs ¥ Geups So Tinhaié W

_ Curso de Nombres Geogréficos {PGH__ Curso de Nombres Geogréficos (PGH_

.

« Calificaciones del GrupodeTrabajo
« Cilificaciones del Grupo deWrabijo.

- Cobotiaients geogrifics.

. Odogr;fh. - Q;ama.n ca goum Y Procesos
~ Lenguajes nativos. » AdministeaciSn general de oficiain

» Dislectosy variaciones sigionaics.

e T 1 G e B
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__Corso de Nombres Geogréficss {PGH

e
i Cedgritions:

. et
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iy

Curso de:Nombres Geogrificos [PGH Curso de Nombres- Geogriﬁc‘és IPGH:

Pmeedtmlmlosdeoﬁeim
- Realizados por d Grupo de Trabajo de Nombiis Geagificos
* Los procedimientos son designados para protover.el
normalizacién

. .. , . programa de
Procedimientos de Oficina para la « Actividades del Grupo de Trabajo dentré de tiertos-

Normalizacién de los Nombres

Geogrificos

_"!. “ ’””ﬁ,v " “ ab ' “e "'.ff_'

~ Cursode Nombres Geograficos IPGH Cursode Nombres Geogrﬁfcos IPGH
* Mantenimiento sctualizado de un archivo oficial defla
= Consecucion de 1a informacidn de nombres - informacién de nombres.
- La receleccida de 1a Infermacida es reguerida pacs desarvollad fas wormas - El archive éc mombees grogrificos conlesic (oda 1a InfGtmacice recoloctada
e 1o Rombees cenducenies & su Rormaiizacién. scerca de los nombres de lns carncterfsticas.
= Laiecta es cpmisfulr Tad formas tasle histicica como actusl y también los -mm,&mm&mnﬂmg%w-u
nombees vartaates,” .
- Futates . ma_lwe-.qug
» lavestigacida docudicntal: » Archive dc mapa base
i . » Kirchive dc asvntos relaciiiedos
= R
. Kocolecclda __ _ . - Uuld-ﬂm
Kecoleccida de mowbres em € campo. s Archive ge3 cde
a » Mkﬂa-d&nnhwdembrn
. s (pablicaciones Y cartogratla).
Prasadicmiovies 3 Pracedinlesion &
Curso de Nombres Geograficos [IP.GH Curso-de Nombres Geograficos IPGH __

* Actiislizacién de un acchivo oficial:
* Archivode nombres..

* Actualizacién de un archive oficial d¢ Norfibres..

+ Archivo del Mapa Base.
—&uﬂnpﬁm“mduﬂukm

Mﬂﬂp.&m — Loz Nombees d¢ los sanpas pe el aithlvo d¢ Nombees Norsailizados:
» Nombre netvasiizado Ciricierktica UMwnon-l-r—Hl Imvestigacile y para Yecupersc o6
- €1 dato beskos Iackiye: P wombres cuindo solameénte es comacids ta whicacida de ta citacteifstica.
» Todis lis wombres comocidos pari In - kit base-
'm“b:“d"mkhbﬂ%ﬁtfnﬂurmnmw :tdllﬂ:&mia&imdi w0 del mapa vicheé g
» Otra inforfindda atl par-. la Ecteomination Gewn nombre
Provetiemienten &
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_Curso de ﬁombrwgéog_iiffcos IPGH

« Actualizacion ded archivo oficial denombres...

* Archivo deAsuntos varios
- (e Wploos gue podrian laclalree son:
wwaum

Carsode Nombres Geograficos IPGH

Curso de Nombres GeogrﬁﬁcosIPGH

+ Investigacién y Bisqueda

« Es Ia actividad principsi dd Grupo de Trabajo una vez que
hlnfomad&ndemmmbmhﬁdomﬂmdae
ingresada en of archivo de nombres.

« Involucra ef anflisis de la récolecciéu de Ia Informacién con
la meta de determinaren nombre normalizado para cada
caracteristica.

« La cantidad de tiemipo de biisquéda requerido depende de:

— La pofitics éc normallzaciin.
~ Némero y saturalera de las confliclos reiacionsdos al mombre.

i e T in

Curso de Nombres Geograficos IPGH

¢ Verilicacidn de datos
- Las dalos peeden Gouipraberse medlinte Taénlcs $6ckndarias:
- gﬁdwmﬂmlmyﬂr&’midm
- &MWW-—M“&WN
mw

B (;girso_ﬂe ,NombrwGeogﬁﬁUos JPGH

. deonspara & archivo d¢ datos

- Reglstier tantar datos cemo sesi podtbles en 1od formilarios durante

M:CMHMI‘M mkmgh‘v

taapas
-g:::u" e T T

ampo o i

gcocessmiento de oliclas ~’ T P
acal mﬁdm‘d&g«nﬁhm:

‘Soerdenadas fich -sl-uim

.“' g ay v £
ﬁﬂ%g‘lﬂ dunl!;'ll qad- el campd b &2!. ﬁwmu dightales
ta olicind pirs s protessivicmto

Page

¢ Archivo de datos
- Puede efectusrse parcial ea d Campo.
- Describese o tips éc Sctidente - $eacrito mefor pir of Imvestigador de

cmmpo

ias de Ya Ik dcben svérigusrae coni precisdén |
mdm“d—n ma—ihwem
geogrificas, devaclones, ete.

» Ublcar y anatsr & accidente en of maps d¢ trabajo o descrlbir
textuaimente of sccideste para localizario después ¢u of miapa

= Anotar w0do of accidente - 1 shenndo wa Aocideate puede Extenderse &
s de wn mapa i 3¢ usan mapes ¢ cicalas muy grandes

» &mmmumhwﬂ-dhm:

Curso de Nombres Geogréfico's‘IVPGH

« Archivo de datos, como una herramienta de @iivestigacion
~ Compteto
- Oficial
- Un wombre pais sua caracteristicn
~ Mattener regolariviente
~ Dindmico



7 Cl{modeNombrwngriﬁws II’GH Curso de Nombms Geogriﬁoos IPGH‘

* Revisién ygnilisisdelosd-(osdeumpo « “Nombres Conflictives™
— Dos e ks nimbres qie exdsien pars Gid Sila Ciracterlotion.
~ B wso Tocal aplica & misies mombee & i §we Wi caficterfstion.
= Desicuerdos oo In erfogtafia de on Rambre.
~ L dales (i, ciltatre, efc.) citha ¢ dcincetnda Gisi o use local:
» B isviibie podrfa Sor dicreRle;
» Lasplicadée pedrfa sér Eifcrente.
— Los wapaty cartas @ificres eu fa ovtofrilfia del osbit @ on v aplicacda,
mem-mm&qﬂd&

Prosadimiontes 13
_Curso de Nombres Geograficos [PGH ~ Curso de NombresGeogrificos IPGH.
« Cambios de nombres
- ":‘"""'}.5 S * Noinbres nu€vo3 propuestos
.W“’"“"'——r—-; 4 ~ €l propomesite ""é,w{‘"'“«a- covistede
.Wr-om :.mpnm,a- %_‘,a A e
» ::l-fd - Ulmocpmpmwhd&l{h&ﬁ
- ggﬁ;rwfsmywmdm
- €1 equips snaliis'y slatetiza los Sacamientos y evidenclas. -
- €1 3¥ipa Prepani sy Wformie Y -
Prosidindentes 18 Srobubmiontos 5
__Cursode Nombres GeogrificosIPGH Curso de NombresGeogrificos IPGH:
* Factoresdeuso- « Progedimientos- -
- - Eavolcrs Wid Investizaciba dcatre # Lag evideacia stalcs y dockmentidas.
- Laeal h&au-ihmym . ‘_G“:-{M
- Establecido - mmﬁhwﬁ .
N Mwi “°“~' ) » Histocts 4 Tk Noabres.
— Cepidads. w Uso Tocall
= Focsteseriginales ¥ u conliabiiidad:
» Opcloncs dispontbics pari Ta norvaallzacide 8¢ Nombres,
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 Procediiiiientos... :
- £l icthlve d¢ nombres € & drchivo reaindo dicaste (4 evestipacia.

~ tavéstigiry buscar fodos los Wémbires y st wplicaciones

- Manteiie @ sichlvo & nowbies estindifs

- Divulgac y prodeleat la Informacion oliclal y sorwiallinda
- Acomsefar £ 106 tquipos de Campa.

Curso de Nombres Geogréficos IPGH

« Anglisis de 1a Investigacién
— La horramicata dcl anflisls bésico es un'confunto de politicas establecidas
por ia seloridad morsiativa.
~ La laformacién ¢s revisada pars:
» Determinar of grado de confianza de los fucsites de origen.
» La precielén ¢ Ia faformacida geogrifica
* Cosrdomndes
 Tige i darecterioticn o deslgpicldas.
© Tiriine geutrics de bucna &, o hay sigees
» Ortografia fizad dada para & s deta
caracteristion.
» La tase de Ivestigacion estar complciad caando 1a mlormaciin esté
terminada como wns 15m anle ia dad v

Prosedimidnton %

e b iy BT e el
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Curso dé:gﬂ ombres Geog_;raiﬁoos IPGH

Curso de Nombres Geogréficos IPGH: _

. .w ) ' . Porqué $e colectan nombres en'el eARpo?
Recoleccién de Nombres Geogrificos:
enel Campo. - Purnagregar s w archive esionte & Tntormadidn cAembs:

- Paci afistir cn s dcterwinsciin predominant del w0 Tocl:

e Youhols' on o Cuse Y

B N Y i

Curso de Nombres Geogrificos JPGH Curso de Nombres G

* Metodalogia delJeyantamiento dé nombres peogrificos en el » * Seleccibndel lugar:
campo:

L i O

- Tipicassente yerd w bres 65604 18 tnforvincita de Wamties 1 pobive o euta.
~ Beleccldn del Jgar. obsoleta, .
- e Scns de WUEHTES 1 cunley B

reSen dla wa
= Equipo (smetialcs).

caS dé bnter€s podrian geedarst Por Tei & 1ok tlennenitos dcl
under&ﬂa podrix ngdfmignMu ParEYos Rabitantes:
un fgat;

Tosioage 0 f Ode 5

_Curso de Nombres GeogrificosIPGH

Curso de Nombres GRogrdficos PGH

* Planeacién del proyecto:

* Qrientacdn preliminar
- Ugistica.,

- Ascgutarse quedl formalario para ba comspiincida dc oautps tenga expadie’
T salickente “’“phumua&umum"

= Tramsporte:

» Comida:

- Orlesitary dar Bisteutciones ol pertonsl de cubips Sobrehus req

- TribaJaido oo Yos Rabltantes Tocalét.
= Tribajse s travki d¢ tas sitocidades locales,
. W&*MMMWBM:”«QRM“
Lo

-~ Resolver cuakesdict problemis o dudas,

« 12 0obpEvaTion e t clive.

ikl on e Beniis 0
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. Curso def_ Nombrgs Geogréficos;JPGH.

* Preparacibupreliminar para trabajo de campo
- Levasismlento del frea local
» fldogratia
» Kspectos cultursics
* Ungubetica
« Pormbses
- oo,
» Ciracterfsticas a ser Wentificadas
» NofificaciSa a tas setfotidades Tocales
- Frovedt un talrenamlcnto corto si & posible pero siciapre Sener yax

@plicacién breve Inicialmente

gy anel S ¢

Cursode Nombres Geogrificos {PGH

Curso de Nombres Geogréificos IPGH

« Equiposderecoleccin:

- TrabaJandc ttmo an equipo s wacjora ta elickencia de (rabajo,

~ Kot comgcimliéatos y habllidades de tos milesibeos &el ejeipa.
~ Condciaaiento de! drea geogrifico.
» Cotiocimiento faguistico de Tos idiontas natives si ex aplicible,

- uﬂh,!um{-ddqﬂpo-
» Reip: le pars of Tuick 0 S Yl equipo.
» S MSegUra que li Talormiacida ha sido pecolectada de acwendo con fos.
procedimientos establecidos.

Tiihaje anel Cmpe ¢

« Preparacidn preliminar..
"~ Preparsc el mape dc campo- ks codigos de 166 mombrek estha ya ca ta base
kiu-bnd-thu
c.-qdrmu-b«:
» Correclones
» Mcjornmiento del dato
« Couseguic materialcs
» Mapes
» Direcclomes.
» Direcciones para alojamicato
» Libretas y papel pars aotas
» Plamas y tipions
» Chmera
- 51 e3 postble Mentificar lag p

Teutale ¢ of Ooiira &

: ""**:w‘_,ﬁ—’c—*’*‘

Curso de Nombres Geogrificos [IPGH

_Curso de Nombres Geograficos [PGH

« Investigacién decampo:
- Seatorils y dempre Wdentiiquese
-Eagnfng-mmmnhpdm
wombee del mfociante asignindole su Sidinero wiico gue pueda
3 -\u‘tin-pn
ok 3 & § Tnlormantes que fesigin whia viriedad ceplablc de

wawwwammaw
um.—-aumﬂm

=5
- Qutilicar<l uso genérico sl na éstf dars
~ AROUE 0K TEtrEros y sReas referencias escritas

- Pars carstitristicasgrandcs: ontrevistse o Wormantedesde difcrentes y
tugaresdela c

Toomalh e i 1t

+ Equipo (Materiales)

- Equipa basico:
- @e trabajo &
» Plomasy tiplces.
» I mapa dcl ugar.

— Ayuda bastante ef tener:

» Uina grabadors; particelarmente ¢til ent dress doude s¢ hablan
Senguajes nativos.
., = Unachoiara: para obtemer infofmaciin focal escrita como signos.

Toukajs ou of Compe 16

Curso de Nombres Geograficos IPGH

« Almacenando los datos
wummnamwﬁhauummm
posible

~ Anolar ol mapa
» Nitidamente
» Marca codificada eu acacrdo 100%
» mhdmumuedhaomldmu«ek

prop ahotar un wol geogrifico difcrente sl &5 mecesirio
» Escriba tantos e prop parsens rhsth

mdﬁm“m
Tl on of Campm 12
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Corso de Nombres Geogréficos GH

Curso de Nombres GeogréficosIPGH

Farmuolario de entrévista:

~ fnforvantes
» Nombee
» Edad
= ABos eai fires
» Actividad.

Vouhale on ol Tomps 58

_Gurso de Nombres Geogréficos IPGH

Compilaciénde datos

- Exactidud:
- Integridad

- OQbjectividad

Vinkaje on o Campn %

- Categoria de datos

Page 27

» Nombee y aoimbie viclante

» Dblcacida; da mejor precisisa, peacraluifate tosrichsi peogrilicas, y:
Sivigiomes) 2s sl come of mape best de Felerencla

» Tipe de caracicristics del terrens

» Documicato sciginal




_Cursode Nonibres Geogréficos IPGH

La Base dé Datos Aatomatizada
como un Vehicilo de Estandarizacién Nacional

Saia di Duige ¥

qugﬁ;;ieﬂbmbt:&%gﬁ@qs;@ﬁv ,

Jerarquia de Sistemia de Datos
Sisterma
Base dé Datos
Afchivos-
Registros
Campos de Datos.
{tems de-Datos

Base 32 Dutes 3

_Curso de Nombres Geogréficos{PGH

Curso de Nombres Geogréficos IPRGH

* La computadora como un instrumento para la estandarizacién
~ Un poleate medio para analizar dalos ¢i cuilqulera corbinaciia
- Medio ripido, eficace y econSemloo pars distribalr los informes de
-ombm-luguda’ editoriales apropiadas:

~ Coordinaciéa y Spidas, efic 54 dean
prograsia d¢ mantenimiento de sombres guk redbe datos de una
amplis variedad de yoltras’
Gme de Do 3

i oot i R

Curso de Nombres Geogrificos IPGH

« Basedédatos

- ﬂlfﬁupﬂadﬂn  drckivos e datee Sin redundaiicla msocesarta,
fundamental Fu::-iﬂsipuudo-a

Sase du Culess

* Sistema
~ Un conjunto de métodos, procedinmi yré
para lograr taréas espeificas

Gane 0¢ Ouien 4

Curso de Nombres Geogréﬁcos IPGH

« Archivo

- Una compilacifa de regisiros relacloisdos (por ejemplo,
;ﬁm,u:ummmw)&mmm

» En nombres geogrificos - en pals ¢ archivg feglonal

Qane de Dokt &
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__Curso de Nombres Geogrificos {PGH Curso de Nombres Geogrificos IPGH_

* Camipo de datos
- Una'inidad o categoeti blislca de InformatiOa

foritmcion Mesitificable y
défiasble,y qoe & ol componente biisico de'ea eglstre:

Basé do Dutee 7 Good 8 Bedon 0

___Corso deNombres Geogrilicos {PGH _Curso de Nombres Geoprifiens{PGH

* Hardware
* Uemdedatos - Conjputadors; s Unkdad Ceatral de Pricesarlein
- Equipo periféciéo tal como
» Dispoiitivos pars almacemasiients dc fisoss:

e de Dutee § Sand % Puida g

Curso de Nombres Geograficos IPGH _Curso de:Nombres GeoprificosdPGH__

« Soltware: re: programas de ¢o computadol vocedimientos, * Kistema de ;dmlmstudén de,@jase‘][,_dam MS)
ceplas 11 y docuiméntacidn #5ocia Mm a Operacion dé un 5 @
sistémade compe e

az: ga programa de computadora escrile pirsun
e[ fia d¢ efectuar una (aréa; (fabajo 0 of W dén

Seoq ds Puton t1 ond e Do}
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Gurso de Nombres Gengrélicos 1PGH

- Recuperacidndedatos-

Sonddo Dates 13

__Curso deNombres Geogrificos [PGH

Curso de Nombres Geogrificos IPGH

« Digposicion dedatos:
- Gasficaclia imple:

Winido Dutéa s

_Qursode Nombres Geograficos (PGH _

* Seleccibn de datos
~ Campo de datos
- Kems de dafos (dafos especificos) e un campo
~ Campos miltiples
— Coribl acs el

Gane de Daten 44

ity i,,..gs!“""— -

« Presentacidivdedatos:
~ Panfalta de tomputadoes’
- (aforiie Torrmatizadd (poe efermplo, Sloclonarls geogrificoy
-~ Diskette:
- Otro aetilva de compirtadora
- Clatamagheica
- Diseaconipacto
- Generacidu vartogrifica autonetizada.

Heiod Bo Pasim 17

Curso de Nombrs_:Geogréficos IPGH

* Salida
~ Formatizacifa #o controiada
- Seleccifn de campo
- FormatizaciGn controlads

Qane de Dutas 16

Curso de Nombres Geogréﬁcos IPGH

« Mantenimiento
- Asegura ta visblidad dé T base de datos
- Esencisl pars dar toofiants of uSuario:
- Proporcioda control de ealldsd
- Base para la iavestigacifu, y ol disefio y miejora dela base de datos

- Proporciona ectaémicamente una fuente oficlal de Informacidn
para todos los usuarios

Sase de Detén V8
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Cufso ﬂeNombrtSGeografiCDsiPGH , Curso de‘NombrwGeogrif‘ ¢0S: fIPGH

¢ Actualizacién L,

-mb«iumm . Euwtefdd,:;yt_eni{n-gntO__ »
- Deberk tontF a programia o plan establecids para que todos - Auloridad de ombres ‘w__,, e
gnﬂosgmaﬁm-ﬂ.m presenta ygi dispodblb; - OrpanizaciSa cartogriifica nacional
gorala recupeficiéa. — Otriif ergasiteaciones - serVicios de parques, orgikos e la:
Muwhﬁwomqmpmtmma ighesa, Sistema escolares, ete.

-Ngcsw-wﬂrlg_ fectusr actuslizacisiies s3lo pars — Otras faes -

S e S el e

Bane da Dotes 19 Sond e Dedni
T il s

Curso de-Nombres Geogréficos [PGH Curso d¢ Nombres Geograficos IPGH. _

o o * ProceSimieiito de datos de manténiniierito.
- Metodolcdemtmfmen(o g L e oy S
~ for o o 8 ol de ta base de g - Losilsos procedimicatos de verificacIfn como eala taptura dé
-mmwwm:mnhoﬁdudequ -mm rocedimientos pari feteclar b
dedalos: eoﬂdlmdehil&mﬁlﬁﬂduﬁs i “ptﬁkﬁiwksdﬂos :
- Dalos dighalmente codificadas se én por medios se preseaian wae‘ﬁmstuemsa ferentes
lectrSaicos s 1a oficina e abase ﬂe dﬂos(pmrermle) » Cosigrobrlos siapis speopisdos

Wme&w%ﬁm

Bang $a Dinles 21 Sene s Dated 250
__Qurso de NombresGeograficos [PGH __Curso de Nombres Geopraficos [IPGH,
+ Reformatizacion y carga de datos extrifigs iltstarde Indicactones!
- 18 gggfnglsﬁ-da & wn formato eﬁ:io,-ee@mt  ser: * Guardetos doctimiefitas ocigidiles
- uhﬁd'hdhde(dm poete requirts ans programeeii e T s coplas deRbase dedilosdespubstiets
+ Coriservé and popia en fa oficina,

 Conserve unia copia e un sitio d¢ alifisiceqimiento seguro:
fuerade I oficina:

+ Conserveunacopis ef su oficing principal:

* Los participantes en el prografa dexmantenimiento deberin
hacer g disco de tas fistas deindicaciones At de presentar:
los datos digitales

Qoodie Qiney 20
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. Curso de Nombres Geogrificos IPGH

Curso de _Nonibres Geogrificos IPGH

iLista de Indicaciones!

« Hlaga copias de 10803 Jos disketies entregados a Ud, —
inimediateamerite af recibitlos-

« HaPs gria fueva copia defa base de datos cusndo se
efectiicri eambios

+ Higacopias — Higacopias ~ #aga coplas

iltBaga Coplas!1!

Hont de Dutan 28

_Cursode Nombres Geogréficos [PGH

« Productos
~ Gaceleros (listados stfabeticos)
- Gaceteros igitales ea discos compacios (CD-ROM)
- Clalas msgrelicas (cualguler formats y especificaciény
- wmm?m o el fned (soficitides o prodlemas

- iscoxdistos e tas computadorts persdnates

Sane du Dioe 77

e Seguridad
-~ Yodos ticnen acceso de foctura ol material
- S6lo ot administrador de ta Base de dalos y olro personsl designado
¢ bes peroaltirf agregar, suprimir » altecar 168 datos.
- Los siveles de seguridad pueden ser distintos para Gifcresites
rios y diferentes campos de actividad
~ Sign ta pists a fos usunrios glectrnicamente
» ;Quiéa?
» (Cmindo?
» ;Culinto dempo?

Bane G¢ Ouben 26
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