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Documentacion parala Conferencia

Nota de la Secretaria

Plazos e idiomas

1. Los idiomas oficiales de la Conferencia son el arabe, el chino, el espafiol, el
francés, el inglésy el ruso. Los idiomas de trabajo de la Conferencia son el espafiol,
el francés y el inglés. Como los servicios de traduccién y reproduccion de docu-
mentos en los locales de la Conferencia seran limitados, se ruega a los Gobiernos
gue envien ala Secretaria de las Naciones Unidas, ala mayor brevedad posible pero
a mas tardar el 30 de mayo de 2002, dos ejemplares (en uno de los idiomas de tra-
bajo) de los documentos que hayan preparado en relacion con los temas del progra-
ma provisional de la Conferencia.

2. Esimportante que los Gobiernos respeten el plazo para la presentacion de do-
cumentos, a fin de que sus documentos puedan reproducirse oficialmente e incluirse
en los archivos de |os discos 6pticos de las Naciones Unidas y, de esa forma, puedan
consultarse antes de la Conferencia a través del sitio en las paginas de la Division de
Estadistica de las Naciones Unidas en la Web (http://un.org/Depts/unsd/).

Formato y presentacion

3.  Los documentos pueden enviarse por correo electronico a la Secretaria de las
Naciones Unidas, en los formatos .doc o .pdf, alas direcciones de correo electrénico
que se indican en el parrafo 9. Otra posibilidad es enviar los documentos por correo
ordinario a la Secretaria. Los documentos deben imprimirse en paginas numeradas
de forma consecutiva, dejando un margen minimo de 2,5 centimetros (1 pulgada) en
los cuatro bordes. Debera adjuntarse un diskette con el texto, y deberdindicarse cuél
es el programa del procesamiento de textos que se ha empleado. Es indispensable
gue los documentos tengan una longitud razonable, que no debera exceder de 10 pa-
ginas. Debera también indicarse en relacion con qué tema del programa provisional
(E/CONF.94/1) se presenta el documento.

4.  Cada documento deberd acompafiarse de un resumen, cuya longitud no debera
exceder de media pagina. Los documentos se distribuiran en el idioma o los idiomas
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de trabajo de las Naciones Unidas en los que se hayan recibido; los resimenes seran
traducidos por la Secretaria 'y distribuidos en los demas idiomas de trabajo. Las si-
glas y abreviaturas deberan ir precedidas, la primera vez que aparezcan, de los tér-
minos a los que correspondan. Cuando se utilice un nimero considerable de siglas y
abreviaturas, debera incluirse una relacion de ellas al principio del texto, con la for-
ma desarrollada correspondiente.

5. Los documentos pueden presentarse utilizando programas informaticos de pro-
yeccion por computadora (por ejemplo, PowerPoint) o sistemas de retroproyeccion.

Ilustr aciones

6. Los gobiernos que presenten ilustraciones en policromia o de tamafio excep-
cionalmente grande deberan enviar 250 ejemplares de cada una a la secretaria de la
Conferencia en Nueva York para su distribucion durante la Conferencia.

I nfor mes nacionales

7. De conformidad con la resolucion 7 de la Quinta Conferencia de las Naciones
Unidas sobre la Normalizacién de los Nombres Geogréficos, los gobiernos deberan
respetar las siguientes directrices al redactar sus informes nacionales sobre los pro-
gresos conseguidos desde la Séptima Conferencia en la normalizacién de los nom-
bres geogréficos. Los informes nacional es deberan incluir lo siguiente:

a) Unresumen de una pagina en el que se esbocen las principal es cuestiones
examinadas;

b) Informacién basica o una resefia histérica (solo en el caso de los paises
gue no hayan presentado informes nacional es en anteriores conferencias);

c) Unandlisisdelas metasy los programas nacionales;

d) Un andlisis de los problemas, las soluciones y los logros del periodo al
que se refiera el informe;

e) Conclusionesy recomendaciones.

Actas de la Conferencia

8. Lasactas de la Conferencia se editarén en un volumen, el informe de la Confe-
rencia. Los documentos técnicos recibidos antes de la expiracion del plazo se colo-
carén en el sitio en la Web del Grupo de Expertos de las Naciones Unidas en Nom-
bres Geograficos (véase el parrafo 2).

9. Ladireccion del funcionario competente en la Secretaria de las Naciones Uni-
das es la siguiente:

Sr. Amor Laaribi

Divisién de Estadistica, Oficina del Director

2 United Nations Plaza, DC2-1418

Nueva York, N. Y. 10017

Direcciones de correo electrénico: laaribi @un.org
javier@un.org
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