
On  the  basis  of  the  second  paragraph  of  Article  42  of  the  National 
Statistics  Act  (Ur.l .RS,  no.  45/1995  and  9/2001)  and  Article  14  of  the 
Personal  Data  Protection  Act  (Ur.l .RS,  no.  59/1999  and  57/2001)  the 
DirectorGeneral   of  the  Statistical   Office  of  the  Republ ic  of  Slovenia 
hereby issues 

Rules 
on procedures and measures for the protection of 
data collected through programmes of statistical 

research at the Statistical Office of the Republic of 
Slovenia 

I.  General  Pro v i s i ons 

Article 1 

By  means  of  these  rules,  the  Statistical   Office  of  the  Republic  of 
Slovenia  (hereinafter:  the  Office)  regulates  the  internal   organisation  of 
work  in  a  manner  that  ensures  protection  of  data  collected  through 
programmes  of  statistical   research  (hereinafter:  data),  in  order  to 
prevent unauthorised access, processing, use, destruction, modification 
or  transmission of the data. 

Article 2 

Terms used in these rules shall  have the fol lowing meaning: 
1.  personal  data  are  data  that  describe  the  characteristics, 

ci rcumstances or relations of an individual ; 
2.  indiv idual  data  are  data  that  describe  the  characteristics, 

ci rcumstances  or  relations  of  an  individual   or  legal   enti ty  and  are 
part of the  overall  data about a  reported  uni t; 

3.  confident ial  stat ist ical  data  are  individual  data  that  is  communicated 
to  the  Office  by  respondents  for  the  purpose  of  carrying  out 
programmes of statistical  research; 

4.  microdata  or  deindiv idual ised  data  are  individual   data  which  have 
been  changed  in  such  a  way  that  i t  is  not  possible  to  identi fy  the 
enti ty to which  they  refer; 

5.  ident if ier  is  the  part  of  individual   data  that  uni formly  identi fies  the 
l ink between the data and the  respondent  in such a way  that  the data 
describe  a speci fically defined  enti ty; 

6.  ident if icat ion  data  are  the  part  of  individual   data  that  uni formly 
identi fies  the  link  between  the  data  and  the  respondent  (data  on 
birth, address, telephone number etc.);
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7.  primary  data  are  data  that   the  Office  obtains  directly  from 
respondents; 

8.  secondary  data  are  data  that  the  Office  obtains  from  holders  of 
off icial  and other administrative databases; 

9.  a  carrier of  data  is any medium containing data entered in a classical 
or computerised manner 

10.protected  data  are  al l   individual   data  col lected  through 
implementation  of  programmes  of  statistical   research,  aggregated 
statistical   data  prior  to  the  time  of  publication  and  aggregated 
statistical  data from which i t  is possible to infer individual  data; 

11.protected premises  are all  premises of  the Office  in which carriers of 
protected data are  located or premises  in which equipment  is  located 
through which i t  is possible to access this data; 

12.protected  premises  with  restr icted  access  are  premises  within  the 
Office  to  which  access  is  only  al lowed  under  special   conditions 
determined by these rules. 

13.users  means  anyone who uses data from the Office. 

Article 3 

(1)  Protection  of  data  shal l   cover  techniques,  rules  and  procedures  for 
preventing unauthorised interventions into protected data. 

(2)  The  regulation of  data  protection  speci f ies  data protection  during  i ts 
exchange  with  authorised  implementers  of  programmes  of  statistical 
research  (hereinafter:  authorised  implementers)  and  with  international 
organisations,  during  the  collection  and  processing  of  data  and  during 
transmission of  data to users. 

(3)  Protecting  data  shall   cover  measures  of  a  technical   or 
organisational  nature and procedures speci f ied in  these rules, by which: 

  the  authori ties  and  duties  of  staff  of  the Office  in  connection with 
protecting data are  speci fied; 

  col lecting,  processing,  mediation  and  transmission  of  data  is 
protected; 

  premises, equipment and documents are protected; 
  access  by  unauthorised  persons  to  equipment  in  which  data  are 

processed or  stored is prevented; 
  intentional   unauthorised  destruction  or  loss  of  data,  i ts 

modification or unauthorised processing is prevented; 
  access  to  data  and  use,   processing  and  displaying  data  are 

recorded. 

Article 4 

(1)  These rules  shall  speci fy  protection in the Office: 
  of  individual   data  collected  through  implementation  of  programmes  of 
statistical  research and 
  aggregated statistical  data prior to the  time of  publ ication,  and 
  aggregated statistical  data from which individual  data may be inferred.
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(2)  The  same  provisions  shal l   apply  for  the  protection  of  data  in 
col lecting secondary and primary data. 

(3)  In  communicating  or  use of  data  in  the manner  referred  to  in Article 
18 of  these  rules,  statistical  aggregates,  microdata  and  individual   data 
shal l  be protected. 

Article 5 

In  communicating  data  to  users,  the  principle  of  statistical 
confidentiali ty  shal l  be  respected.  The  principle  of  statistical 
confidentiali ty  means  that  no  data  may  be  communicated  to  users 
outside  the  system  of  national   statistics,  which  can  be  ascribed  to  a 
particular observation  uni t  or which could indirectly enable this. 

II.  Exchange o f  Data w i t h  Au t ho r i sed  Imp lementers  o f  Prog rammes 
o f  St at i s t i cal  Research 

Article 6 

The  principle  of  statistical   confidentiali ty  shal l   not  apply  to  the 
communicating  of  data  within  the  system  of  national   statistics.  In 
communicating  data  within  the  system  of   national   statistics,  in 
compl iance with  the  provisions  of  the National   Statistics  Act,  individual 
data  with  identi fication  for  the  needs  of  implementing  programmes  of 
statistical   research may be exchanged. The exchange of  data shal l   take 
place according to previously adopted procedures. 

III.  Exchange o f  Data w i t h  In t er nat i o nal Organ i sat i ons  i n  t he  Fi el d 
o f  St at i s t i c s 

Article 7 

(1)  In  meeting  international  obligations,  data  shall  be  communicated  to 
and  exchanged  with  other  countries  and  international   organisations.  In 
meeting  international   obligations,  the  Office  shall   cooperate  with 
authorised  implementers  of   national   statistics,  wi th  state  bodies  and 
local  government bodies. 

(2)  The  procedure  for  communicating  and  exchanging  data  for  meeting 
the  international  obligations of  the Office shal l  be  designated by special 
instructions,  which  shal l   regulate  in  particular  the  field  of  exchange  of 
data with Eurostat and other insti tutions of the European Union. 

Article 8
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The  exchange  of  data  shal l   be  carried  out  through  organisational   uni ts 
responsible for communicating data. 

IV.  Co l l ec t i ng  and  Process ing  Data 

Article 9 

(1)  Data  for  implementing  programmes  of  statistical   research  shall   be 
col lected from al l  existing sources, primary and secondary. 

(2)  Primary  sources  shal l   be  natural  persons  or  legal   enti ties,  and 
secondary  sources  holders  of  off icial   and  other  administrative 
databases. 

(3)  In collecting data,  respondents  shal l be acquainted with  the  fact  that 
the confidentiali ty of the  collected statistical  data is guaranteed. 

(4)  Collected  data  may  not  be  transmitted  to  other  users  of  data  in  a 
form  or  in  a  manner  that  al lows  the  identi f ication  of  the  respondent  to 
which  the collected data refer. The Office may use  the obtained data  for 
the  elaboration  of  samples,  for  carrying  out  statistical   research  and  for 
statistical  analysis. 

(5)  Collected  individual   statistical   data  shall   be  stored  separately  from 
original   identi f ication  data  on  the  individual   or  business  enti ty  to  which 
the data  refer. 

(6)  Transmission  of  data  by  computer,  telecommunications  or  other 
means  shal l   only  be  possible  by  carrying  out  procedures  and measures 
that prevent  the appropriation or destruction of data or  improper  access 
to the data by unauthorised persons. 

Article 10 

(1)  Secondary  data  that  the  Office  obtains  for  statistical   needs  from 
administrative  databases  on  the  basis  of  Article  32  of  the  National 
Statistics  Act,  shal l   be  received  in  compl iance  with  special  receipt 
procedures  which  shal l   be  agreed  with  the  providers  of  the  data  and 
shal l   be  adapted  to  their  capaci ties  and  the  capaci ties  of  the  Office.  A 
receipt  procedure  shall   be  recorded  and  documented  for  every 
secondary source of data individually. 

(2)  The receipt  procedure shall  be organised in such a way that: 
1.  authorised persons  for handover of data  are designated at  the Office 

and at the data provider; 
2.  the method, t ime and place of handover  is  agreed; 
3.  at  the  time  of   handover  the  authorised  persons  complete  and  sign  a 

“RECEIPT  NOTE”  (one copy  for  the Office and one copy  for  the data 
provider);
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4.  during  handling  of  data  after  receipt,  technological   activi ties  and 
technological   events  are  concurrently  recorded  in  a  document 
"TECHNOLOGICAL NOTE"; 

5.  at  the  time  of  returning  the  data  carrier  to  the  data  provider,  the 
authorised  persons  agree  on  the  method,  t ime  and  place  of  the 
reverse handover; 

6.  at  the  time of  the  reverse handover  the authorised persons complete 
and sign a  “DELIVERY NOTE”  (one copy  for  the Office and one copy 
for the data provider); 

7.  in  the  case of  storage of  a  received data  carrier wi th  data,  i t  is  f i led 
and noted in the entry archive of  the  physical  data carrier. 

(3)  A  wri tten  request  shal l   be  sent  to  the  data  provider  for  the 
communication  of  data  and  in  i t  stated  the  statutory  basis  for  obtaining 
the  data  and  the  legal   grounds  from  the  programme  of  statistical 
research,  the  intended  use  of  the  data  and  the  names  of  persons  that 
wi l l   be  responsible  in  the  Office  for  the  receipt,  use  and  protection  of 
the communicated data. 

(4)  After  receipt  of  the  data,  the  source  identi f ication  code  shal l  be 
replaced by  a  statistical   identi fier  in  a manner  that  enables  subsequent 
reverse  linkage  of  the  data  for  statistical  and  scienti fic  and  research 
purposes. 

(5)  Data  shal l   be  stored  under  special   organisational ,  physical   and 
computer  programme  conditions  on  servers  that  are  not  visible  in  the 
computer  network  of  the  Office.  Conceal ing  data  from  secondary 
sources  shal l   be  arranged  in  such  a  way  that  the  right  to  access  data 
for  the  purpose of  processing data  within  the Office  shal l   be  granted  to 
individuals (trustees). 

Article 11 

(1)  Primary data shal l  be collected by means of questionnaires. 

(2)  Individual   data  with  identi fiers  or  individual   data  with  identi f ication 
data  shal l   be  col lected  in  the manner  referred  to  in  the  fi rst  paragraph. 
In  the  case  of  individual   data  with  identi fying  data,  the  name  and 
surname  shal l   be  removed,  but  the  year  of  birth  or  age  or  telephone 
number shal l  be retained. 

(3)  When  collecting  data,  data  providers  shall   be  acquainted  with  the 
purpose,  extent  and  method  of  col lecting  data,  wi th  the  rights  and 
obligations  of  persons  that  collect  the  data,  wi th  the  meaning  and 
content  of  registration  and  other  identi f ication  marks  and  with  the 
confidentiali ty of the statistical  data used. 

(4)  The  same  provisions  apply  for  the  protection  of  data  from  primary 
sources as for data from secondary sources.
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Article 12 

(1)  Staff  of  the Office  may  not  remove  protected  data  carriers  from  the 
premises of  the Office without  permission, which  shall   be  issued by  the 
director or a person so authorised by the director. 

(2)  Protected  data  that  is  transmitted  electronically  shal l  be  protected 
with an electronic signature or  in another sui table manner. 

Article 13 

(1)  Measures  and  procedures  for  protecting  data  speci fied  in  these 
rules  must  be  carried  out  by  staff  of  the  Office  and  other  persons  who 
cooperate  in  the  process  of  producing  statistics.  Staff  shal l  carry  out 
measures  and  procedures  for  protecting  data  in  compl iance  with  these 
rules  and other regulations that govern the protection of data. 

(2) Staff of  the Office and providers who occasionally perform specific tasks  for  the 
Office on  the basis of contract, must protect as an official secret  the content of  the 
data  of  which  they  become  aware  in  their  work.  The  responsible  person  in  the 
personnel service shall acquaint them with this when they start work. 

(3)  The  duty  to  protect  off icial   secrets  referred  to  in  the  previous 
paragraph shall  continue after the cessation of employment. 

(4)  If  the  direct  collection  of  data  from  natural   or  legal   persons  is 
required  for  the  implementation  of  individual   statistical   research,  those 
carrying  out  the  poll   have  the  same  obligations  in  relation  to  data 
protection, mutatis mutandis the same posi t ion as staff of the Office. 

(5)  Staff  of  the  Office,  poll ing  personnel  and  operators  that  perform 
speci f ic  tasks  for  the  Office  on  the  basis  of  contract,  must  sign  the 
declaration on  data  protection, which  is attached to  these rules, prior  to 
the commencement of work. 

Article 14 

(1)  The  authori ty  by  which  staff  of   the  Office,  contract  operators  and 
those who occasional ly  cooperate  are al lowed access  to  protected data 
or  to premises, machinery and programmes  through which  i t  is possible 
to  access  protected  data,  shal l   be  issued  by  the  director  of  the  Office 
on the basis of a wri tten proposal by the head of the organisational  uni t. 

(2)  Forms for authori ty are annexed to  these rules. 

(3)  The  personnel  service  of  the  Office  shal l  prepare  authori ties  and 
keep and maintain records of authori t ies issued.
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(4)  The same provisions shall  apply  for  revoking authori ty as  for issuing 
authori ty. 

Article 15 

The  method  of  guaranteeing  the  protection  of  statistical   aggregates 
from  discovery  shall   by  regulated  by  special   methodological 
instructions. 

V.  Access  t o Data  f o r  Researc h  Pu rp oses 

Article 16 

(1)  For  purposes  of  pol l ing,  only  the  fol low  personal  data  shal l   be 
communicated  to  research  insti tutes  and  registered  individual 
researchers:  name  and  surname  of  an  individual ,  residence,  date  of 
birth, sex and profession. 

(2)  Before  communicating  data  referred  to  in  the  previous  paragraph, 
the  research  organisation  or  registered  individual   researcher  shall   sign 
the  declaration on  data  protection which  is  annexed to  these rules. 

(3)  A  registered  research  organisation  or  registered  individual 
researcher  may  use  microdata  and  individual  data  for  research 
purposes.  Access  to  individual   data  shall   only  be  possible  in  a  secure 
room within the Office. 

(4)  Evidence  of  the  registration  of  individual  researchers  may  not  be 
older than 30 days. 

Article 17 

(1)  Data  for  research  purposes  may  only  be  used  by  a  registered 
research  organisation  or  registered  individual   researcher  that  has 
concluded  an  appropriate  contract  wi th  the  Office,  which  must  contain 
the  status  of  the  user,  the  intended  use  of  the  data,  protection  of  data 
and the manner and time  of  publ ication of the data. 

(2)  A  proposal  for  concluding  a  contract  shal l   be  discussed  by  the 
Committee  for  Data  Protection  before  the  contract  is  concluded. 
Contracts shal l  be kept by the legal  affairs service. 

Article 18 

(1)  A  secure  room  is  working  premises  in  the  Office  in  which  access 
and  use  of  microdata  is  made  possible  to  registered  research 
organisations and  registered individual  researchers and access and use
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of microdata and individual  data to researchers and authorised persons 
from international  organisations. 

(2)  The  cooperation  of  researchers  or  authorised  persons  from 
international  organisations  and  the Office  in  work  using  microdata  and 
individual   data  shal l  only  be  possible  on  the  basis  of  a  wri tten  request 
for  access  and  use  of  data.  The  contract  or  agreement  on  cooperation 
shal l  speci fy  the  agreed  participating  and  authorised  persons,  the 
content,  purpose,  extent  and  duration  of  the  cooperation  and  the 
obligations  of  participating  individuals  and  participating  organisations 
and the conditions and measures for ensuring the protection of data. 

(3)  The following shall  be provided  for each cooperation: 
1.  working premises, 
2.  agreed equipment, 
3.  communication, 
4.  documentation on the content, 
5.  documentation on appl ications, 
6.  documentation on equipment, 
7.  access to data, in accordance with the contract or agreement, 
8.  programme equipment, 
9.  training in the use of the equipment and applications, 
10.maintenance of communications, applications and equipment. 

Article 19 

The  obligation  to  protect  data  shall   not  cease  with  the  cessation  of 
val idi ty of the contract or agreement. 

Article 20 

Users  who  access  data  in  accordance  with  Articles  16  and  18  shal l   be 
entered  in  a  register  of  data  users.  The  fol lowing data  shal l   be  entered 
in  the  register:  name  and  surname  or  t i t le,  code  of  the  researcher, 
insti tution,  research  project,  description  of  the  microdata  used,  where 
the  aggregated  data  wi l l  be  published  and  the  name  of  the  authorised 
person on the part of the Office. 

VI. A rch i v i ng  and Des t ro y i ng Data 

Article 21 

(1)  Production of archive copies shal l  take place annual ly in accordance 
with  standard  procedures,  unless  otherwise  speci f ied  for  an  individual 
case.
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(2)  Two archive  copies  shal l   be  produced,  of  which  one  shal l   be  stored 
in  a  secure  place  within  the  Office  where  the  copy  shal l   be made,  and 
the other in another secure place within the Office. 

Article 22 

(1)  After  the  procedure  of  archiving  is  complete,  the  data  shal l   be 
erased.  For  erasing  data  from  computer  media,  the  method  used  shal l 
prevent restoration of al l  or part of the erased data. 

(2)  Data  on  documents  or  other  forms  of  classical   media  shall   be 
destroyed  in a manner  that prevents reading all  or part of  the destroyed 
data. 

(3)  Al l  auxi l iary material  must  also  be destroyed  in  the manner  referred 
to  in  the  fi rst  and  second  paragraph  of  this  article.  Material   containing 
protected data may not be discarded into  a rubbish bin. 

(2)  Procedures  and  instructions  for  destroying  data  shal l   be  regulated 
by special  instructions. 

VII.  Righ t  o f  Access  t o  Pro t ec t ed  Premises ,  Data and Document s 

Article 23 

Protected  premises  within  the  Office  shal l   be  divided  into  three 
categories in relation to the functions that they perform: 

  category A premises, 
  category B premises and 
  category C premises. 

Article 24 

(1)  Category  A  premises  shal l  be  premises  in  which  staff  of  the  Office 
carry  on  the  regular  working  process  at  workstations.  Access  to  such 
premises  shal l   be  regulated  within  the  framework  of  off ice  rules  and 
secure access to  the  premises of the Office. 

(2)  Staff  who  work  in  the  premises  permanently  or  temporal ly  shal l   be 
responsible  for  protecting  the  premises,  equipment  and access  to  data. 
They  must  respect  in  this  the  general   rules  by  which  the  securi ty  of 
premises, data, material  and equipment  is ensured  (locking premises  in 
absence,  care  for  passwords  to  work  stations  and  simi lar,  sui table 
storage of working material). 

Article 25 

(1)  Category  B  premises  are  premises  in  which  equipment  or  material 
(servers,  network  equipment,  fax,  telephone  exchange,  documentation,
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archives,  goods  and  simi lar)  and  working  posts  of  special   importance 
(working  stations  with  access  to  protected  data  under  special 
conditions). 

(2)  Category  B  premises  shal l   be  marked  with  a  sign  »CATEGORY  B 
PREMISES,  RESTRICTED  ACCESS,  Authorised  person:  NAME  AND 
SURNAME«.  Access  to  category  B  premises  shal l   only  be  permitted  to 
authorised  persons,  and  other  persons  only  when  accompanied  by  an 
authorised person. 

(3)  The  director  shal l  issue  more  detai led  instructions  on  behaviour  in 
category B premises in accordance with the provisions of  these rules. 

Article 26 

(1)  Category  C  premises  are  premises  in  which  equipment  or  material 
and working  posi tions  of  special   importance  are  located,  or  the  highest 
level  of protection. 

(2)  Category  C  premises  shal l   be  marked  with  a  sign  »CATEGORY  C 
PREMISES.  ACCESS  PROHIBITED  TO  UNAUTHORISED  PERSONS«. 
Access  to  category  C  premises  shal l  only  be  permitted  to  authorised 
persons,  and  to  other  persons  only  accompanied  by  an  authorised 
person. 

(3)  Every  entry  to  category  C  premises  shal l   be  recorded  with  the 
fol lowing  data:  date  and  hour  of  entry,  name  and  surname  of  person 
who  entered  the  premises,  t i t le  of  task  in  the  premises,  date  and  hour 
of exi t from the premises and signature of the authorised person. 

(4)  The  director  shal l  issue  more  detai led  instructions  on  behaviour  in 
category C premises in accordance with the provisions of  these rules. 

VIII.  Pro t ec t i on  du r i ng Mai n t enance o f  Computer  Equ ipment  and 
Prog rammes  and  t he  Premises 

Article 27 

Access  by  authorised  persons  for  maintenance  of  computer  equipment 
(hereinafter:  computer  maintenance  staff)  to  premises  and  computer 
equipment shal l  be possible during normal working  time  in  the presence 
or with  the consent of  the  member of  staff of  the Office who  is  the user 
of  the  equipment  or  an  authorised  person  with  the  right  of  access  to 
protected premises with restr icted access. 

Article 28
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Outside working hours of  the Office and when staff  of  the Office are not 
present  at  their  working  posts,  computer  maintenance  staff  and 
maintainers  of  the  premises  shal l   have  the  right  to  access  to  the 
premises  and  computer  equipment  on  the  basis  of  authori ty  referred  to 
in Article 14 of  these rules. 

Article 29 

When maintenance of computer equipment  is carried out by an external 
operator  that  performs  agreed  services  by  contract,  a  computer 
maintainer  from  the  Office  must  always  be  present.  The  external 
maintainer  may  only  enter  and  leave  the  premises  of  the  Office 
accompanied by Office staff. 

The  provisions  of  the  previous  paragraph  shall   not  be  used  for 
maintainers  of  premises  and  securi ty  staff.  Maintenance  and  securi ty 
staff  may  have  access  to  protected  premises  of  the  Office  only  i f  the 
computers are switched off or programmes closed. 

Article 30 

Each  intervention  for maintaining  computer  equipment  and programmes 
and  any  work  at  work  stations  from  which  i t  is  possible  to  access 
protected data,  shal l  be recorded and described. 

Article 31 

Maintenance of  computer  hardware and  software  in  the Office may only 
be  carried  out  by  external   operators  that  have  concluded  a  sui table 
contract  wi th  the  Office,  which  must  a lso  contain  provisions  relating  to 
the protection of data. 

Article 32 

Repairing, modifying or supplementing computer programmes  shal l  only 
be  permitted  by  computer  maintenance  staff  and  authorised  external 
maintainers that have concluded a sui table contract wi th the Office. 

IX.  Back up Cop ies ,  L i s t s  and  Passwo rds 

Article 33 

Authorised  persons  shal l   regularly  make  backup  copies  of 
computerised  data  col lections.  Backup  copies  shal l   be  made  each 
working day. At least the last three variants produced shall  be kept. 

Backup  copies  shal l   be  stored  in  a  locked  fi reproof  cabinet  in  the 
premises  of  the  Office.  The  serviceabi li ty  of  copies  shal l   be  regularly 
checked.
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Article 34 

Uses  shal l   generally  change  user  passwords  al lowing  access  to 
protected data once a month. 

Irrespective  of  the  provisions  of  the  previous  paragraph,  an  authorised 
person may make a sui tably  reasoned request for the immediate change 
of  user  passwords of   any  individual   user,  group of  users  or  al l   users  in 
the Office. 

Article 35 

(1)  User passwords  shal l  be confidential  and may not be communicated 
to unauthorised persons. 

(2)  Authorised  persons  and  other  staf f  of  the  Office  may  only  tel l   the 
content  of  user  passwords  by  which  access  to  col lections  of  protected 
data  is protected,  to the director of  the Office on his reasoned request. 

Article 36 

(1)  User  passwords  for  access  to  systems,  databases  and  appl ications 
on servers and equipment shal l  be stored in sealed envelopes. Changes 
shal l  be  recorded by an authorised person  (guardian or administrator  of 
databases  or  systems  administrator)  in  a  document  »Passwords  of 
equipment  or  appl ications«  for  each  item  of  equipment  or  appl ication 
individually. 

(2)  The  document  »Passwords  of  equipment  or   appl ications«  shal l 
contain in particular the fol lowing data: 

  Ti tle of equipment and/or appl ication: 
  Inventory  number of the equipment: 
  Location of the equipment: 
  Name and surname of  trustee: 
  Date: 
  Signature: 
  Password of the equipment and/or appl ication: 
  Instructions  and warnings  for  using  the  password  and  for  starting 

up the equipment in question: 

(3)  The following data shall  be wri tten on the sealed envelope: 
  Ti tle of equipment and/or appl ication: 
  Inventory  number of the equipment: 
  Location of the equipment or appl ication: 
  Name and surname of guardian: 
  Date: 
  Signature: 

(4)  The sealed envelope shal l  be stored in a f ireproof cabinet.
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(5)  Several   documents  relating  to  the  same  equipment  or  appl ication 
may be stored in an individual  sealed envelope. 

Article 37 

The  sealed  envelope  with  passwords  may  only  be  used  by  authorised 
persons  in  exceptional   ci rcumstances  or  in  urgent  cases.  Each  use  of 
the contents of  the sealed envelope shall  be documented. The owner of 
the  password  shal l   be  informed  about  the  use  of  the  contents  of  the 
sealed  envelope,  and  i f  this  is  not  possible,  her  or  his  immediate 
superior  shal l  be informed. 

X.  Commi t t ee f o r  Data Pro t ec t i on 

Article 38 

(1)  A Committee  for Data Protection shall  be created in  the Office as an 
advisory  body  to  the  director  of  the  Office.  Members  of  the  Committee 
for  Data  Protection shall  be appointed by  the director of  the Office  from 
among  experts  in  the  Office,  experts  from  authorised  operators  and 
external  experts in data protection. 

(2)  The tasks of the Committee for Data Protection shall  be: 
  Ensuring  implementation  of  the  provisions  of  these  rules  and 

other regulations  in  the field of  data  protection; 
  Deal ing  with  cases  and  advising  the  director  of  the  Office  on 

questions  which  cannot  be  resolved  within  general   rules  in  the 
field of data protection; 

  Reporting  to  the  director  of  the  Office  and  the  Statistical   Council 
of  the  Republ ic  of  Slovenia  on  conditions  in  the  field  of  data 
protection  in  the Office,  not  later  than 30 April   of  the  current  year 
for the past year. 

XI.  Respons ib i l i t y  f o r  Car r y i ng  ou t  Secur i t y Measures  and 
Procedu res 

Article 39 

Staff of   the Office shal l  have disciplinary responsibil i ty  for al l  behaviour 
that  is  in  confl ict  wi th  the  provisions  of  these  rules,  and  other  persons 
on the basis of contract obligations. 

Article 40 

Possible  criminal  responsibil i ty,  responsibil i ty  for  violations  and 
responsibil i ty  for  damages  caused  to  third  persons  occurring  in
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connection  with  protection  of  data  does  not  exclude  disciplinary  and 
damages l iabil i ty of staff of the Office. 

XII.  Fi nal  Pro v i s i o ns 

Article 41 

Interpretation  of  these  rules  shall   be  within  the  competence  of  the 
director of the Office. 

Article 42 

These  rules  shall   enter  into  force  on  the  day  that  i t  is  signed  by  the 
director  of  the Office  and  shal l  be  publ ished  on  the  notice  board  of  the 
local  network  server. 

No.:  947052/03 
Date:  27. 2. 2003 

Tomaž BANOVEC 
DIRECTORGENERAL


